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1. Modalitats de practigues academigues externes

Curriculars

« L’estudiant selecciona un minim de
possibles llocs de practiques entre una
llista d’ofertes que la Facultat posa a la
vostra disposicio

 L'estudiant no pot acordar amb una entitat
la realitzacio de practiques curriculars ni
I'entitat pot seleccionar I'estudiant

 La mitjana de I'expedient academic és el
factor clau per a [lassignacio de les
practiques

» SOn obligatories en tots els graus | doble
graus, i es realitzen a jornada completa

Extracurriculars

/

* No hi ha obligacié de remuneracio per part
de I'entitat

\_

Son voluntaries en tots a
ensenyaments i es realitzen a
mitja jornada durant el curs. En

el periode d’estiu poden ser a
jornada completa

L’entitat selecciona I'estudiant en
base als processos de selecci6
gue tingui establerts

L'estudiant elegeix en quins
processos de seleccio vol
participar

Hi ha obligacido de remuneracio,

en concepte d’ajut a I'estudi, pey

part de les entitats

é )
Sempre hi ha una oferta previa per part de I'entitat col-laboradora
S’ha de signar un conveni especific entre I'entitat, la Facultat i I'estudiant
L En cap cas existeix una relacio laboral )




Aplicacio Hera




2. Aplicacié Hera

v' Hera és l'aplicacié, desenvolupada per la Facultat d'Economia i Empresa,
gue dona suport a tot el procés de gestio de les practiqgues academiques
externes i de la borsa de treball de la Facultat.

v' Per accedir a Hera, cal un registre previ per part de tots els usuaris
(estudiants, titulats/des i empreses/institucions).

Registre a I’aplicacié HERA Acces al reqgisire
Accés a l'aplicacio HERA Acceés a l'aplicacio

v' Hera esta organitzada en cinc seccions:
« Dades Generals
* Practiques curriculars
* Practiques extracurriculars
« Convenis signats
« Ofertes laborals
Totes les seccions inclouen una descripcio del seu contingut i funcionament.


https://gandalf.fee.urv.cat/hera/registre/estudiant/
https://gandalf.fee.urv.cat/hera/
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3. Practiques Extracurriculars

A. Requisits academics

1. Estar matriculat en alguns dels ensenyaments de la Facultat d’Economia i
Empresa

2. Haver superat el 50% dels crédits de I'ensenyament

B. Caracteristiques

Nombre maxim d’hores per curs acadéemic: 750 hores.
Remuneracid: minima obligatoria en funcié de les hores/setmana.
Termini: es poden realitzar durant tot el curs academic (excepte el mes de setembre).

Limits en la durada del conveni:
Minim: 30 dies naturals;
Maxim: I'estableix el nombre d’hores maximes

Limits en hores/setmana:
Minim: 10 hores/setmana
Maxim: durant el periode lectiu: 20 hores/setmana
durant el periode no lectiu (de I'1 de juny al 31 d’agost): 40 hores/setmana
Limitacions generals:
No es poden realitzar PE extracurriculars i curriculars simultaniament
No es poden realitzar dues PE extracurriculars simultaniament



3. Practiques Extracurriculars

C. Funcionament (1)

Empreses i entitats on es poden realitzar practiques extracurriculars
Podeu realitzar practiques extracurriculars mitjangant dues vies:

a) presentant la vostra candidatura a les ofertes que les empreses i entitats difonen a
través de I'aplicacié Hera.

b) acordant directament amb una empresa/entitat la realitzacio de practiques
extracurriculars. En aquest cas, 'empresa haura de complir tots els requisits que
marca la normativa. Aquesta informacio la pot consultar a la web de la Facultat.

Informacio per a empreses

Consulta de les ofertes de practiques a Hera

1. Rebreu un avis al vostre correu electronic cada vegada que hi hagi una oferta de
practiques extracurriculars a la qual podeu optar sempre que:
a) us hagiu registrat a I'aplicacio
b) reuniu els requisits academics
c) hagiu incorporat el vostre CV
També les podeu consultar accedint directament a Hera, a la secci6 de
Practiques extracurriculars/Ofertes disponibles

2. Sius interessa alguna oferta, heu de presentar la vostra candidatura per
participar en el procés de seleccio. En aquest cas, 'empresa/entitat podra veure
el vostre CV.


http://www.fee.urv.cat/ca/practiques-externes/info-gral-empreses/

3. Practiques Extracurriculars

C. Funcionament (Il)

Confirmacié de la practica i signatura del conveni

1. Sisou seleccionats/des per a una practica o bé I’heu acordat directament amb
una empresa/entitat, rebreu un correu electronic on us sol-licitarem la vostra
confirmacio i autoritzacié per procedir a la tramitacio del conveni.

2. Una vegada heu confirmat que voleu realitzar la practica, rebreu un correu
electronic amb les instruccions per procedir a la signatura del conveni.

3. Els convenis de practiques extracurriculars se signen electronicament. Per tant,
cal que activeu els certificats electronics del vostre NIF/NIE.

Seguiment

1. Tindreu un tutor/a a 'EC i un tutor/a académic a la FEE per al seguiment de les
practiques.

2. Haureu de realitzar un informe final de les activitats dutes a terme.
3. El tutor/a de I'EC realitza una valoracio de la vostra estada.



3. Practiques Extracurriculars

D. Requisits per ales empreses

Qualsevol empresa/entitat que vulgui acollir un estudiant en practiques extracurriculars ha
de complir les condicions seguents :

1.
2.

3.

a s

Que estigui registrada a 'aplicacio

Que hagi signat un conveni marc de cooperacio educativa amb la URV. En cas
que no I'hagi signat, la Facultat el tramitara

Que hagi introduit les caracteristiques de la seva oferta a I'aplicacio. En
aquest moment, ha d’indicar si I'oferta va dirigida a un estudiant
preseleccionat/da o bé vol que l'oferta es difongui entre tots els/les estudiants
Que les activitats a realitzar siguin adequades al perfil dels vostres estudis
Que respecti els periodes de publicacio i tramitacioé establerts amb caracter
general
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4. Practiques Curriculars

A. Requisits academics

v" Tenir superat el 60% dels crédits de 'ensenyament
v' Haver matricular les Practiques Externes del pla d’estudis

B. Periode de realitzaci6 i durada

Ensenyament Quadrimestre | Durada

Administracio i Direccié d’Empreses

ADE+Dret 19
16 setmanes;
_ _ — 35 hores/setmana
Emance_s | Comptabilitat (7h/dia de dilluns a
conomia divendres)
ADE+FIC 2Q
ADE+TDAWIM

ADE+MK




4. Practiques Curriculars

C. Sessions informatives per als estudiants que han de cursar les PE
curriculars el curs 2025-26

Cada curs académic es programen dues sessions informatives d’assisténcia
obligatoria

C1. Objectius de les sessions informatives

Objectiu

v'Calendari i informacid sobre els processos de:
- Sol-licitud del lloc de practiques
- Matricula
- Assignacio del lloc de practiques

v'Funcionament de l'aplicacio HERA

Primera
reunio

v" Informacio sobre:

-Procés de signatura del conveni
Segona -Seguiment del tutor/a academic
reunio -Desenvolupament de les practiques
-Avaluacio de les practiques
-Drets i deures de I'estudiant




4. Practiques Curriculars

C2. Calendari de les sessions informatives d’assistéencia obligatoria

Destinataris Data
Reus:
Tots els/les estudiants que Divendres, 6 de juny de 2025 a les 11.00h
Primera | volen matricular les Tortosa:
reunio practiques curriculars el curs | Dijous, 5 de juny de 2025 a les 11.00h
2025-26

Rebreu la convocatoria per correu electronic

Reus:
ADE (Reus i | Dilluns, 16 de setembre de 2025, a les 16:30h
_ Tortosa) Tortosa:
Estudiants ADE+Dret Dimecres, 17 de setembre de 2025, a les
Segona | que ja han 11:00h
reunio matriculat les
practiques FIC
ig(|53+FIC Divendres, 16 de gener de 2026, a les 11:00h

ADE+MK




4. Practiques Curriculars

E. Gestiod de les practiques curriculars: PR-FEE-010

La Facultat d’Economia i Empresa descriu el proces

de gestid de les practiques curriculars en el seu

Sistema Intern de Garantia de la Qualitat (SIGQ)


http://www.fee.urv.cat/media/upload/domain_2078/arxius/Qualitat/Processos/Clau/pr_fee_010_gestio_practiques_externes_curriculars_rev_40_20190409.pdf

Reconeixement
dels credits

de les practiques
curriculars




5. Reconeixement dels credits de les pract. curriculars

A. Qui pot sol-licitar el reconeixement de les practiques curriculars?

Qualsevol estudiant que compleixi alguna de les condicions seguents:

1) Haver cursat un CFGS amb el reconeixement aprovat per la
Generalitat de Catalunya

2) Haver realitzat practiques curriculars en un altre ensenyament de
grau amb una carrega minima de 21 ECTS

3) Tenir experiéncia laboral o professional que s’ha d’acreditar
mitjancant:
a) L’Informe de Vida Laboral que incorpori un minim de dies
cotitzats equivalents a 1 any a temps complet

b) La realitzacié d’'un minim de 600 hores de practiques
extracurriculars realitzades durant 'ensenyament que s’esta
cursant



5. Reconeixement dels credits de les pract. curriculars

B. Quan es pot sol-licitar el reconeixement?

Habitualment entre maig i octubre. Cada curs academic la URV
aprova el calendari per a aquest tramit.

C. Com s’ha de sol-licitar el reconeixement?

Cal realitzar un tramit administratiu en linia. El tramit sempre implica la
presentacid d’'una sol-licitud i de la documentacié que acredita el
compliment del requisit necessari per al reconeixement.

La sol-licitud i el procediment, segons la via utilitzada, es pot consultar a:
 Credits cursats en determinats CFGS
 Credits cursats en un altre ensenyament oficial de grau

 Experiéncia laboral o professional



https://www.urv.cat/ca/estudis/graus/tramits/proc-reconeixement-de-credits-cfgs/
https://www.urv.cat/ca/estudis/graus/tramits/proc-reconeixement-graus/
https://www.urv.cat/ca/estudis/graus/tramits/proc-reconeixement-exp-laboral-grau/

5. Reconeixement dels credits de les pract. curriculars

D. Si voleu reconéixer les practiques curriculars, pero no compliu els
requisits en la data en que us heu de matricular, que heu de fer?

Si voleu reconeixer les practiques:

1. Heu de fer la vostra matricula sense incloure les Practiques
Academiques Externes. En el moment que reuniu les condicions per
poder fer el reconeixement, haureu de fer el tramit corresponent, si el
termini esta obert, o esperar que s‘obri de nou, si el termini esta tancat.

2. Cas especial: La normativa de matricula de la URV estableix un
nombre de credits minims a matricular (30 ECTS). Si aguesta norma us
obliga a matricular les Practiques Academiques Externes, podreu fer el
tramit de reconeixement abans del 30 d’octubre immediatament
posterior a la vostra matricula. Si en aquesta data encara no reuniu les
condicions, haureu de decidir si:

a. les curseu (i, per tant, ja no les reconeixereu)
b. espereu al curs academic segient per fer el reconeixement. En
aquest cas, constara No presentat al vostre expedient.




5. Reconeixement dels credits de les pract. curriculars

E. Implicacions economiques i academiques del reconeixement

1. Implicacions economiques
 Taxa de la sol-licitud de reconeixement

» Import de la matricula dels credits reconeguts: 20% del preu ordinari
del credit

IMPORTANT

Cada curs academic la Generalitat de Catalunya publica els preus al
DOGC.

2. Implicacions academigues

La incorporacio del reconeixement de les practiques a I'expedient
suposa l'acreditacié de la superacio dels 24 ECTS obligatoris de les

practiques sense gualificacio_(no modifica la mitjana del vostre
expedient academic)
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6. Borsa de treball de la FEE

Dirigida a: titulats/des de la FEE i estudiants amb un minim del 50% dels
credits de 'ensenyament superats

Tipus d’ofertes: laborals. La facultat només difon les ofertes. No intervé en el
procés de contractacio.

Funcionament:
1. Us heu de registrar a I'aplicaciéo HERA i penjar el vostre CV.

2. Rebreu un avis cada vegada gue hi hagi una nova oferta laboral a la
gual podeu presentar la vostra candidatura.

3. Siusinteressa, accepteu explicitament I'oferta des de l'aplicacio |
I'entitat oferent podra veure el vostre CV.

4. Si entitat oferent us selecciona, contactara directament amb
vosaltres.
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7. Normativa de Practiques de la FEE

Definicid i caracteristiques de les practiques academiques externes
Responsabilitats de la Facultat, I'entitat col-laboradora i I'estudiant

Gestio | seguiment de les practiques externes curriculars

A

Gestio | seguiment de les practiques externes extracurriculars

IMPORTANT
En aquesta normativa trobareu les respostes als dubtes que
pugueu tenir sobre les practiques curriculars i extracurriculars



https://www.fee.urv.cat/media/upload/domain_2078/arxius/Normatives/normativa_practiques_fee.pdf

Memoria de
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8. Memoria de Practiques i Borsa de Treball de la FEE

La Memoria de practiques academiques externes i borsa de Treball de la
FEE és un document que s’elabora cada curs academic.

Quina informaci6 podeu trobar a la Memoria?

* Relacié d’empreses han acollit estudiants en practiques curriculars o
extracurriculars en el darrer curs i en els cinc ultims cursos

* Resultat de la satisfaccio d’estudiants i tutors/es professionals i
academics dels darrers cinc anys.

 Nombre total d’ofertes de practiques curriculars i extracurriculars

« Nombre total d’estudiants que han signat un conveni de practiques
curriculars o extracurriculars

Accediu a la Memoria de Practiques Academiqgues Externes i Borsa de
Treball de la FEE



http://www.fee.urv.cat/ca/qualitat/informes/#pra

Coordinadora
Dra. Gloria Barbera Mariné
ale: practiques.fee@urv.cat
Responsable administrativa
Sra. Merce Taratiel Hernandez

al/e: borsatreballfee@urv.cat
Tel.: 977 75 98 02
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